
Pengarahan 
Pra_Sidang

Bagian Sidang Ujian 



Profil Bagian Sidang

• Bagian Sidang Ujian jenjang: 

• Sarjana, dan 

• Diploma 3

• Lokasi Kampus D – Pondok Cina Depok, Gedung 4 Lantai 
Dasar.

• Loket 13-16 (hanya dibuka satu/dua loket [biasanya 14 ])

• Hari Senin, Rabu dan Jumat 

• Jam pelayanan: pukul 10.00-15.30 WIB

• Call Center : 0898-6763-060



Website
Sidang

http://baak.gunadarma.ac.id/sidang

http://baak.gunadarma.ac.id/sidang


Sebelum Daftar Sidang



Alur Pendaftaran Sidang

2. SYARAT

@PRODI

1. DATA DIRI

@STUDENT SITE

3. DAFTAR

@STUDENT SITE

4. JADWAL

    BAGIAN SIDANG

5. LIHAT JADWAL

@STUDENT SITE

2

3

4

5

• Lulus Sidang PI

• Bebas Perpustakaan

• Minimal SKS terpenuhi

• Minimal IPK terpenuhi

• Lulus Kursus dan Workshop yang ditentukan

• MK Ujian Utama terpenuhi



Pelaksanaan Sidang

• Luring

•Hybrid



ALUR SIDANG 
LURING 2. HARI H TIBA DI LOKASI SIDANG

    LIHAT JADWAL SESI KEDATANGAN

    BAWA SEMUA KEPERLUAN SIDANG

1. BRIEFING H-1 VIA ZOOM

3. TUNJUKKAN SURAT JADWAL SIDANG

    KEMUDIAN MASUK KE RUANG TUNGGU    

4. DIPANGGIL UNTUK MAJU SIDANG (PER SESI)

5. MENGIKUTI PELAKSANAAN SIDANG

6. MENINGGALKAN LOKASI SIDANG

7. CEK HASIL DI STUDENTSITE PUKUL 19.00 WIB



Wajib Membawa :

• Berkas yang terdiri dari: Kartu Jadwal Sidang, 

Form Foto, fotokopi Ijazah SMA/Sederajat, dan 

fotokopi KTP; alat atau media yang akan 

dipresentasikan kepada Dewan Penguji (jika 

ada)

• Laptop HDMI, mode sleep dan Projection 

Duplicate (pastikan baterai penuh dan 

membawa charger laptop untuk antisipasi), 



ALUR SIDANG DARING

3. HARI H JOIN SIDANG VIA GOOGLE MEET

1. H-1 JOIN GRUP WA | IKUTI ARAHAN HOST

4. MENUNGGU GILIRAN SIDANG SESUAI 

    ARAHAN HOST | SIDANG VIA GOOGLE MEET

5. CEK HASIL DI STUDENTSITE PUKUL 19.00 WIB

2. HARI H ATAU H-1 JOIN BRIEFING VIA ZOOM



Tata Tertib Sidang : Pakaian Formal

Peserta Laki-laki

• Baju putih lengan panjang, 
celana panjang pantalon 
hitam, dan dasi formal 
hitam

• Rambut pendek dan rapi

• Sepatu hitam formal 
tertutup

Peserta Perempuan
• Baju putih lengan panjang, 

rok hitam panjang, 
• Busana muslim hijab putih 
• Sepatu hitam formal 

tertutup



Tata Tertib Sidang: Dokumen Foto

• Sidang Luring: Wajib untuk dibawa
• Sidang Daring: Diserahkan pada 

H+1 ke loket 13-14 Kampus D 
Gedung 4 



Tata Tertib Sidang : 
Kartu Jadwal Sidang

Luring Daring



Lokasi Sidang 

Luring
• Kampus D Pondok Cina

• Gedung 7 Learning Center 
Kampus DEX 

Daring
• Google Meet

• Di rumah Masing-masing



Hasil Sidang 

• Diumumkan pukul 19.00 WIB pada 
pelaksanaan sidang

• Tertampil Tanggal Sidang, Hasil 
sidang dan Informasi terkait 
lainnya

• Untuk Skripsi: Download Revisi 
(Perbaikan)

• Untuk Skripsi: Tampil tanggal 
penyerahan maupun pengambilan 
dokumen hardcover ke Bagian 
Sidang

Tanggal 
validasi 
revisi





Dokumen 
Sidang





Ketentuan Hardcover Skripsi

• Hardcover berwarna biru gelap 

• ukuran kertas A4

• Cover Depan Tulisan Emas

• Lokasi tetap JAKARTA, angka tahun 
sesuai tahun kelulusan sidang

• Pembatas setiap bab menggunakan warna 
biru telur asin; di bagian tengah terdapat 
logo Universitas  Gunadarma (sama 
untuk semua program studi)

• Warna tali pembatas sesuai dengan warna 
bendera Fakultas.



Lanjutan….

• Warna tali pembatas sesuai dengan warna 
bendera Fakultas

• Fakultas Teknologi Industri (Biru Telur Asin)

• Format Cover, Lembar Pengesahan dan Kata 
Pengantar dapat dilihat di 
https://baak.gunadarma.ac.id/sidang/front/page_
detail/2/DokumenSidang

• Lembar pengesahan wajib sudah tertandatangan 
basah Dosen Pembimbing dan atau Ketua Program 
Studi

• Lembar perbaikan sudah divalidasi oleh Dosen 
Pembimbing/Penguji

https://baak.gunadarma.ac.id/sidang/front/page_detail/2/DokumenSidang
https://baak.gunadarma.ac.id/sidang/front/page_detail/2/DokumenSidang


Format Lembar Pengesahan 2025



Pesan

Isi Biodata lengkap di Studentsite

Verifikasi Persyaratan Sidang dari Prodi

Nomor ponsel WhatsApp harus aktif

Pendaftaran Sidang melalui StudentSite

Pendaftaran hanya bisa 1 kali

Siapkan dokumen Ijazah SMA/Sederajat dari sekarang

Hardcover Skripsi disesuaikan dengan format yang ada di Web Sidang Sarjana

Luring, Siapkan converter HDMI jika Laptop model mini dan micro HDMI

Skripsi : Siapkan file skripsi lengkap format PDF



Terima Kasih
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